STADT
FELDKIRCH

www.feldkirch.at

Mitarbeiter:in Projektadministration
80 - 100 %

Als Stadiverwaltung gestalten und begleiten wir die Entwicklung von Feldkirch. Unser Selbstverstandnis in dieser
Aufgabe ist das eines modernen Dienstleistungsunternehmens fir die 38.000 Birgerinnen und Birger in unserer
Stadt. Wir planen, bauen und pflegen Gemeindestraen, Rad- und Wanderwege sowie Kanalisationen und
Wasserbauanlagen. Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine:n engagierte:n Mitarbeiter:in,
der/die uns administrativ bei Projekten im Bereich Tiefbau unterstitzt. Das Beschaftigungsausmaf3 betragt
80 bis 100 %.

Diese Position eignet sich ideal fir Personen mit kaufmannischem Wissen, die ein starkes Interesse am Bau-
bereich haben oder fir Personen mit umfassenden Kenntnissen aus dem Baubereich, die eine Leidenschaft fir
administrative Tatigkeiten mitbringen.

lhre Aufgaben
Unterstitzung der Projektleitung bei der Konzeption, Planung und Umsetzung von Kanal- und Straf3en-
bauprojekten, eigenstandige Abwicklung von kleineren Projekten
Administrative Tatigkeiten (Angebotseinholung, Kostenaufstellungen, Datenpflege efc.)
Telefonische und schriftliche Auskunfiserteilung bei Birgeranfragen

Unsere Anforderungen
Abgeschlossene kaufménnische oder technische Ausbildung (Lehre, Matura, HTL etc.)
Kenntnisse im Bauwesen oder Motivation, diese zu erlernen
Gute EDVKenntnisse (Word, Excel), CAD winschenswert
Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit und Organisationstalent
Kommunikationsfahigkeit im Rahmen der Birgerkontakte

Benefits
Flexible Arbeitszeiten (Home-Office méglich)
Abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit in einem kleinen engagierten Team
Méglichkeit zur laufenden Weiterbildung
Betriebliches Gesundheitsmanagement
Mitarbeitervergiinstigungen und -events

Haben wir lhr Interesse gewecki?
Detaillierte Auskinfte Gber die Art der Aufgaben und Tatigkeiten erteilt lhnen Herr Rainer Graf-Bésch
(Tel. +43 5522 304-1470). Wir freven uns auf lhre Bewerbung bis zum 21. April 2024 iber unser

Bewerberportal.

Das monatliche Mindestentgelt betragt 2.673,49 € brutto auf Vollzeitbasis. Das tatsdchliche Entgelt orientiert sich an
lhrer Qualifikation und Berufserfahrung.
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https://formulare.vorarlberg.gv.at/formularserver/user/formular.aspx?path=(feldkirch3)&pid=77c9c437a63f448da81156abcd63e0ed&pn=B392d6ae6465a477badc011d8f6a28574&data=%3cpar%3e%3coe%3e%3c/oe%3e%3cstelle%3ePROJEKTADMINISTRATION%20TIEFBAU%3c/stelle%3e%3c/par%3e

